Zoom Video Ogretmen
Kullamim Kilavuzu

1. indirme: Zoom Video programuni https://zoom.us/support/download. adresinden

indirebilirsiniz. Mobil cihazlarmiza indirmek icin App Store veya Google Play uygulama
marketlerinden “Zoom Video” aratarak wulasabilir ve cihazlarmiza kurulumunu
saglayabilirsiniz.

2. Kayit olma: Programi actiktan sonra karsilastiginiz ekranda Sign In secenegi

tiklayarak tiye olabilirsiniz.

B Zoom Cloud Meetings — X

200Mm

Join a Meeting

Version: 4.6.7 (18176.0301)

e Sign In tusuna tikladiginmizda karsmiza gelen ekranda mail adresiniz ve belirlediginiz
uygun bir sifre ile ticretsiz kayit yapabilir ve tiye olabilirsiniz.

£ zoom Cloud Meetings — X
Sign In
GEnter your email ] Q4 Sign In with SSO
Enter your password Forgot? or G Sign In with Google
Keep me signed in Sign In f Sign In with Facebook

< Back Sign Up Free


https://zoom.us/support/download

e Uyelik iglemini bitirdikten sonra oturumunuz acilacaktir. Oturum actiktan sonra,
asagidaki secenekleri tiklayabileceginiz Ana Sayfa sekmesini goreceksiniz.
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3. New Meeting (Yeni Toplanti): Yeni bir canl ders baslatmak igin “New
Meeting” diigmesine basmaniz yeterli olacaktir.
¢ Yeni toplantiy1 actiginizda asagida gosterilen ekran ile karsilasacaksiniz. Bu asamada
video kapali oldugu i¢in ekranda video goriintiilenmemektedir. “Start Video”
diigmesine basarak gortintiiniizii ekrana yansitabilirsiniz.
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Meeting Topic: Eda SAKA's Zoom Meeting
Host: Eda SAKA
Password: 026703
Invitation URL: https://usOdweb.zoom.us/j/8803161457pwd =eDg0ZjZOMIE...
opy UR
Participant ID: 14
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Toplant1 denetimlerinizde bulunan Share Screen (Ekrani
Paylas) diigmesini tiklayarak ekran paylasimi segeneklerinin bulundugu ekram
goriintiileyebilirsiniz.
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Paylasmak istediginiz ekrani secin. Ayrica bilgisayarinizda, masatistiintizde, bir beyaz
tahtada veya bir iPhone / iPad'de zaten acik olan tek bir uygulamay: da secebilirsiniz.
Bilgisayar = masatistiisiinde ~ Powerpoint, Word, Pdf vb. dosyalarmiz
goriintiileyebilirsiniz.
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Share computer sound Optimize for full screen video clip m

Share computer sound: Bu secenegi isaretlerseniz, bilgisayar tarafindan oynanan
herhangi bir ses toplantisinda paylasilacaktir.

Optimize for full screen video clip: Bu secenek tam ekran modunda bir video klip
paylasim1 yapmaniz1 saglayacaktir. Bu segeneklerden birini sectikten sonra Share
diigmesine tiklamaniz yeterli olacaktr.

Ekraninizi paylasmaya basladiginizda, toplanti denetimleri ekranmizin etrafinda
stirtiklenebilen bir mentiiye dontistir.
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Mute/Unmute (Sesi Kapat/ Sesi A¢): Mikrofonunuzun sesini agar veya kapatir.
Start/Stop Video (Videoyu Baslat / Durdur): Toplant: i¢i videonuzu baslatmaniza
veya durdurmaniza olanak saglar.

Participants / Manage Participant (Katilimcilar / Katilimcilar:

Yonetme): Katilimcilar goriintiileyip katilimcilar: yonetebilirsiniz.

New Share (Yeni Paylasim): Yeni bir ekran paylasimi baslatabilirsiniz.



¢ Pause Share (Paylasimi Duraklat): Gegerli paylasilan ekraninizi duraklatabilir daha
sonra tekrar paylasimi devam ettirebilirsiniz.

¢ Chat (Sohbet): Sohbet penceresini goriintiileyebilirsiniz.

e Invate (Davet et): Ogrencilerinizi toplantiya katilmaya davet edebilirsiniz

¢ Record (Kayit): Dersinize veya toplantiniza ait video kaydini baglatmanizi saglar.

e End Meeting (Toplantiy1 Sonlandir): Bu diigmeye tiklayarak canli dersinizi
sonlandirabilirsiniz.

Schedule (Zamanlama): Gelecekte yapacaginiz canli derslerinizi planlamanizi
saglar.

e Zamanlama simgesini tiklandiginda zamanlayic1 penceresini agacaktir.
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o Topic (Konu): Canli dersiniz i¢in bir konu veya isim girebilirsiniz.
o Start (Baslat): canli dersiniz i¢in bir tarih ve saat segebilir ve planlanan saatten 6nce
de istediginiz zaman baslayabilirsiniz.
o Duration (Siire): Toplantmin yaklasik stiresini secebilirsiniz. Bu sadece planlama
amaclidir. Toplant1 bu stireden sonra sona ermeyecektir.
o Time Zone (Saat Dilimi): Varsayilan olarak Zoom, bilgisayarmizin saat dilimini
kullanir. Farkli bir saat dilimi se¢mek i¢in agilir mentiyii kullanabilirsiniz.
o Video
* Toplant1 Sahibi: Toplantiya katilirken Kapali secenegini secseniz bile,
toplant1 sahibinin videolarini baslatma secenegi olacaktir.
» Katilimcr: Toplantiya katilirken katilimcilarin videolarmin acik veya
kapal1 olmasini isteyip istemediginizi segin. Kapatsaniz bile, katilimcilar
videolarini baslatma segenegine sahip olacaklar.

5. Osrencileri Davet Etme:
e Anlik Toplant: daveti: Bir toplant: sirasinda, toplant: denetimlerinizdeki Invite
sekmesini tiklayarak kisileri canli derse katilmaya davet edebilirsiniz.
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e Invite tikladiktan sonra, E-posta ile Davet Et, Anlik [leti ile Davet Etme secenekleri
yer almaktadir.

e E-postayla davet et: Toplant: denetimlerinde Davet et'i tikladiktan sonra ti¢ e-posta
seceneginden birini tiklayimn.

e Varsayilan E-posta, varsayilan e-posta uygulamanizi acar. (6r. Outlook, iCal vb.)

e Gmail veya Yahoo Mail bir web tarayicisi acar ve sizden Yahoo veya Gmail hesabinizla
oturum a¢manizi ister. Zaten oturum agtiysamiz, program sizi e-posta gonderme
penceresine yonlendirecektir ve eklenen toplant: bilgileri otomatik olarak yeni bir e-
posta olusturularak kullanicilara yonlendirmenizi saglayacaktir.

e Bunun yaninda agilan pencerenin en alt kisminda yer alan Copy Invitation (Davetiyeyi
kopyala) secenegini tiklayarak derse ait davetiyeyi anlik mesajlasma gruplarinizda
(Whatsapp, Gmail mail grubu, facebook vb.) 68rencilerinizle paylasabilirsiniz.

Choose your email service to send invitation

Default Email Gmail Yahoo Mail

[ Copy URL ] [ Copy Invitation ] Meeting Password: 428864




6. Kullanic1i hesabiniza kisileri ekleme/Sinif Grubu Ekleme: Zoom
programinda oturum acgin ve agilan ekraninizda Contact tist sekmesine tiklayiniz.
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No Contacts

Add a contact by clicking +

e Acilan pencerenin yan kisminda yer alan Ekle simgesini '*) ve ardindan Add
Contact tiklayin.

e Her seferinde bir e-posta adresi girerek siuf listenizdeki 6grencileri
kaydebilirsiniz.

e Kaydettiginiz kisilerin kendi Zoom hesaplarindan sizin isteginizi onaylamalar:
gerekecektir.

Lee Sheng Shun

I would like to add you as a contact

Accept Decline

e Bu kisi artik Contact sayfasinda, her iki kullanic1 i¢in Harici Kisiler altinda
gortnecektir.

:f"—- Lee Sheng Shun

e Sinif Olusturma: Zoom Video {izerinden bir sohbet grubu olusturarak gercek
e-mail ile eklediginiz 6grencilerinizi bu sohbet grubuna ekleyerek sanal olarak
siifinizla duyuru, ders kaydi, sunum vb. dosyalariniz: paylasabilirsiniz.

e Smif olusturmak icin Contact sekmesinde yan kisminda yer alan Ekle

simgesini '\ ve ardindan Create Channel’a tiklayiniz.
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e Create Channel tikladiktan sonra gelen acilan pencere asagida
gortintiilenmistir. Bu pencere tizerinde Channel Name kisminda sohbet
alanmiza smnif isimlerinizi verebilirsiniz. Invite Member (Uyeleri Davet Et) bu
kisma ise kisilerinize kaydettiginiz 6grencilerin isimlerini ekleyerek sinifiniza
kayitlarini gerceklestirebilirsiniz. Islemi bitirdikten sonra sag alt kosede yer
alan Create Channel diigmesine tiklayarak sinifinizi olusturabilirsiniz.

J Zoom X

Create a Channel

Channel Name
[e‘g‘ Happy Crew ]

Invite Members (optional)

Search by name
|__J Members in your organization only

o Private - Invited members only

() Public - Anyone in your organization can join

Create Channel

7. Smif i¢i konusma duyuru yapma materyal ve ders videosunun linki ve ders
videosunun paylasimi
e Smiflarimizi olusturduktan sonra simifimizla duyuru belge paylasimi vb.
konularda iletisim kurabilmek i¢cin Chat sekmesini kullanacagiz.
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e Chat sekmesi tizerinde olusturmus oldugumuz smaiflar (Sosyal Bilimler-
Matematik) gortintiilenmektedir.

e Bualanda sol alt kosede File diigmesinden sinifinizla paylasmak istediginiz
dosyalar ytiikleyebilirsiniz. Canli ders kayitlarinizi 6grencilerinizin daha
sonra izleyebilmesi i¢in bu alandan ekleyebilirsiniz.

e Smifiniza yapmak istediginiz duyurular ise yine Chat sayfasimin alt kisminda
yer alan mesajlasma bolmesinden yazarak paylasabilirsiniz

8. Canli Ders Kayitlary/Video Dersler

e Zoom Video gergeklestirmis oldugunuz canli ders kayitlarina ait videolar:
Belgeler/ Zoom klasorti icinde tutar.

e Bu videolar1 Meetings sekmesinden goriuntiileyebilirsiniz. Bu alanda
gerceklestirmis oldugunuz derslerin kayitlaria ait bilgiler yer almaktadir.
Canli ders kayit videolaria erisebilmek igin segili (mavi renkte) olan dersin
bilgilerinin goriintiilendigi yan tarafta Open dugmesine tiklayarak Zoom
videolarmun bilgisayarmizda tutuldugu klasore yonlendirilirsiniz.

© zoom

Recorded

Eda SAKA's Zoom Meeting
Tue, Mar 17, 2020 15:20
L'\Lsels‘\ha,L'ni\JULLmEan‘.:ucm\JUZD—Ui 17 15.20.37 Eda SAKA's Zoom MEEting B13791437

Eda SAKA's Zoom Meeting m - Play & Play Audio Only X Delete

Tue, Mar 17, 2020 13:57

Eda SAKA's Zoom Meeting
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Eda SAKA's Zoom Meeting
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Eda SAKA's Zoom Meeting
Tue, Mar 17, 2020 12:55

Eda SAKA's Personal Meeting Room

Tue, Mar 17, 2020 10:10



Asagida Open diigmesine tikladiginizda ders ait MP4 kayidi (video), ses kayidi

ve ders icindeki yazismalar vb. tutulmaktadir. Ogrencilerinize ait yoklamalar1
bu sekilde tutabilirsiniz.
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